) HISNI RED )
OSNOVNE SOLE DR. IVAN PRIJATELJ SODRAZICA

I. SPLOSNA DOLOCBA

S temi pravili o hisnem redu Osnovna %ola dr. Ivana Prijatelja SodraZica, (v
nadaljevanju: Sola, vrtec), dolo¢a obmogje, ki sodi v $olski in vrtéevski prostor,
poslovni €as in uradne ure, uporabo Solskega in vrt€evskega prostora, nadzor v
Solskih in vrtdevskih prostorih v &asu vzgojno-izobraZevalnega procesa in
drugih dejavnosti, vzdrZevanje garderobe, deZurstvo strokovnih delavcev, nadin
informiranja udencev in starev in ostala pravila hiSnega reda, ki so pomembna
za 7Zivljenje na $oli.

Malcki, ucenci, delavei Osnovne $ole dr. Ivana Prijatelja SodraZica, starsi,
uporabniki vrt¢evskega in Solskega prostora in obiskovalci so dolZni ravnati
tako, da se zagotavlja varnost oseb in materialnih dobrin v Soli ter vrtcu in na
zunanjih vrt¢evskih in Solskih povrsinah.

II. OBMOCIJE, KI SODI V SOLSKI PROSTOR

V obmocje Sole ter vrtca sodi Solski ter vrtdevski prostor, ki ga $Sola ter vrtec
lahko nadzoruje, in sicer:

- objekt Osnovne $ole dr. Ivan Prijatelj Sodrazica, Cesta Notranjskega odreda
10, 1317 SodraZica

- objekt Podruzniéne $ole Sveti Gregor, Sveti Gregor 3, 1316 Ortnek

- objekt enote vrtca pri Osnovni Soli dr. Ivan Prijatelj SodraZica, Cesta
Notranjskega odreda 10, 1317 SodraZica

- pripadajoée funkcionalno zemlji8Ce (dvoriige 3ole in vrtca, Solsko igrisce,
igris¢a in telovadnica,

- zelenice, pot do Sole in vrtca (v nadaljevanju: Solski ter vrtéevski prostor).

UCenci ter malcki se morajo ravnati smiselno v skladu s temi pravili tudi v
primerih dejavnosti, na $portnih dnevih, kulturnih, naravoslovnih in tehni&nih
dnevih ter ekskurzijah na drugih lokacijah.

IIl. NADZOR V SOLSKIH PROSTORIH V CASU
POUKA IN DRUGIH DEJAVNOSTI

Vsak ucitelj skrbi za nadzor v $olskih prostorih v Casu pouka, malice ali druge
dejavnosti. Za nadzor na hodnikih, ucilnicah, knjiznici, jedilnici in v drugih



prostorih Sole poleg deZurnih uciteljev poskrbijo tudi drugi delavei Sole (hisnik,
kuharice in ostali ugitelji in zaposleni).

Svojo garderobo hranijo uenci v garderobah. U€enci so dolzni skrbeti za SvVojo
garderobo, ki jo odlagajo v garderobnih prostorih na za vsak razred predvidenih
garderobnih policah. Nadzor nad to garderobo imajo deZurni udenci, razredniki
in dezurni ugitelji.

V slacilnico za $portno vzgojo prihajamo pet minut pred zadetkom pouka le tisti
ucenci, ki imamo na urniku $portno vzgojo. Na igrisce ali v telovadnico gremo
le v spremstvu ugitelja.

Med prosto uro se u¢enci zadrzujejo v za to dolodenih prostorih pod nadzorom
ucitelja.

IV. DEZURSTVO STROKOVNIH DELAVCEV IN UCENCEV

Urejeno je po razporedu, ki ga objavi ravnateljica Sole v LDN in na javnem
mestu v Soli. DeZurstvo vkljuéuje defurstvo v vseh treh etazah Solske
zgradbe. Razporedi deZurnih uéiteljev so izobeSeni na oglasnih deskah v
vseh treh etaZah. Vrstni red deZurnih uéencev dolo&; razrednik razreda, ki je v
dolo¢enem obdobju predviden za izvajanje dezurstva, naceloma po abecednem
redu. Seznam deZurnih u&encev se objavi v vseh treh etaZah na oglasnih deskah
in v tajnistvu teden dni pred pricetkom deZurstva. DeZurstvo se priéne izvajati
drugi Solski dan z 9. razredom. Zamenjavo deZurnega uéenca lahko odobri le
razrednik razreda, ki izvaja dezurstvo, ali ravnateljica v razrednikovi odsotnosti.

UCenci so dolZni opozoriti dezurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hi$nim
redom Solein s pravili 3olskega reda. Dezurne ucitelje ali ravnateljico Sole
obvestijo tudi v primeru, &e se na Soli dogaja kaj neobicajnega.

V. NADZOR NAD VHODOM V SOLO, UCILNICAMI,
HODNIKI IN GARDEROBAMI

V Soli imamo pri vhodu dezurnega ucenca, ki pozdravi, vljudno sprejme in
vpiSe vse obiskovalce $ole ob prihodu, odhodu in zadrZevanju v bliZini 3ole.
Vhodna vrata so odklenjena. Med delovnim &asom sta odklenjena tudi oba
vhoda v enoto vrtca.

Dezurni ucenec lahko zapusti svoje mesto samo po naroilu ugitelja ali delavea
Sole. Izvaja nadzor nad dogajanjem pred $olo, na spodnjem hodniku in v
garderobi.



Dezurni uéenec s kuhinje pomaga dostavljati malico. Po kon&ani malici dostavi
v kuhinjo uporabljeno posodo in pribor.

Po glavnem odmoru se deZurni uéenec sprehodi po Soli in pobere papirgke in
uredi prostor pri vodni postaji.

V Casu dezurstva skrbi za &istoco in urejenost pred Solo in v avli ter garderobi.

VL. POSLOVNI (DELOVNI) CAS

Obvezni delovni ¢as zajema:
- ravnateljica od 7.00 do 15.00 ure,
- racunovodstvo od 7.00 do 15.00 ure,
- tajnistvo: od 7.00 do 15.00 ure,
- psihologinja od 7.00 do 15.00 ure,
- knjiznic¢arka od 7.00 do 15.00 ure,
- hisnik od 6.00 do 14.00 ure,
- Cistilke: od 13.00 do 21.00 ure,
- Cistilka in perica v vrtcu od 13.00 do 21.00 ure,
- Cistilka, perica in kuharska pomo¢nica od 7. 45 do 15. 45
- kuharici: ena od 6.00 do 14.00, druga od 6.30 do 14.30 ure
- del. mesto gospodinjca Sv. Gregor: 6.30 do 11.30
- uCitelji in uciteljice v asu od 7.00 do 15.00 ure skladno z urnikom in
LDN Sole ter po zadolZitvah ravnateljice
- vzgojiteljice in pomoénice vzgojiteljic : - od 5. 30 do 13. 30
-o0d 6. 30 do 14. 30
-0d 7.00 do 15.00
-od 7. 45 do 15.45
- 0d 8.00 do 16.00 in sicer
pri vzgojiteljicah 6-urno neposredno delo z otroki, pri pomo¢&nicah pa 7-urno
neposredno delo z otroki, s tem da se pri delovnem &asu vseh uposteva
socasnost glede na $tevilo otrok v vrtcu v dologenem Casu in po zadolZitvah
ravnateljice. Razpored dela se tedensko menjava.

Delovni ¢as se lahko zaradi narave dela in spremenjenih razmer v &asu
delovnega (pedagoskega) procesa tudi spremeni. O tem odlo¢a ravnateljica, ki je
dolZna nastalo situacijo tudi zagovarjati.

Za administrativno tehni¢ne delavee velja fleksibilni delovni &as. Cas prihoda
na delo je lahko najve¢ do pol ure pred zaCetkom obveznega delovnega &asa
in ¢as odhoda je lahko najvet do pol ure po obveznem delovnem &asu.



VII. URADNE URE

Uradne ure v tajnistvu in ra¢unovodstvu $ole so vsak dan
od 7.30 do 8. 30 in od 11.30 do 13.30 ure.

VIII. INFORMIRANJE

StarSi in u€enci so v pisni obliki seznanjeni z dolo¢ili PRAVIL SOLSKEGA
REDA v Solski publikaciji, ki jo v zaetku vsakega Solskega leta pripravi $ola.
Pravila Solskega reda in Hisni red je dostopen vsem udencem in delavcem $ole
na oglasni deski v avli Sole in na Solski spletni strani.

Sola pisno obvesca starSe in ucence na oglasnih deskah, na spletni strani Sole, v
Solski publikaciji in s pisnimi obvestili.

UCence z nujnimi informacijami obves¢amo preko Solskega ozvodenja, sicer pa
obvescajo ucence razredniki, uditelji in Solska svetovalna sluzba.

Ustna obvestila posredujejo ucitelji na dopoldanskih in popoldanskih govorilnih
urah in roditeljskih sestankih, na dogovorjenih razgovorih in po telefonu.

Ucenci in starSi lahko dobijo ustrezen strokovni nasvet pri razredniku in Solski
svetovalni sluzbi.

Hisni red stopi v veljavo, ko ga sprejme in objavi ravnateljica.

Sodrazica, 1. september 2009
Ravnateljica
Majjda Kovaci¢ Cimperman, prof.
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